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1. szamu

Gyakornoki nyilvantartas

Gyakornok Szakmai | GYakornoki Féléves
neve, Munka- |Gyakornoki| vezeté megallapo- EI'O rghala’\das MinGsités
sziiletési helye i, yakor das értekelése idépontja és
. kor idé neve, . y
és .. hivatk. S eredménye
s m.koére p Ertéke-
ideje szama kelt lés
Ovodapeda-
gogus
NévV:...............
Szil.hely:.......
Szilidé..........

Gydli Liliom Ovoda
2360 Gyal, Liliom u. 13-15.

2. szamu

Gyakornoki szabalyzat




Gyakornoki megallapodas

Jelen megallapodas 1étrejott:

.................................... NeVIH, ovvvvveiiiiienieenieeninennnennn.......Szliletési helyti és idejl
(ANYjaneve: ......ocevviiiiiiiiiniennnn Jlakik: oo ) k6zalkalmazott,

A tovabbiakban gyakornok, valamint

...................................... nevl, .......coeveeviiiiiiiiiiiniennenn.. ... Szliletési helyd és idejd
(anyjaneve: .......coeveiiiiiiiiiinnnnnn Jakike oo ) k6zalkalmazott, a
Tovabbiakban szakmai vezetd, és

A Gyali Liliom Ovoda ..........ooovviviineiineinnn.n, ovodavezet6 kozott a kovetkezo feltételekkel:
1. A gyakornok szamara eldirt gyakornoki id6 id6tartama. 2 év /
......................................................... /

2. A gyakornok altal ellaitand6 gyermekvédelmi, illetve és szocialis feladat:

A gyakornok munkakore: 6vodapedagigus .........c.veuiiriiiiitii i
A gyakornok a munkakorhoz tartozo tevékenységet a részére atadott munkakori leiras
tartalmazza. A f6bb munkakori feladatok: gyakornoki szabalyzatban, és a munkakéri leirasban
JeIrtak @lAaD AN ..ttt e

3. A munkakor 6néllé ellatdsahoz sziikséges ismeretek elsajatitdsanak — a féléves el6rehaladas
értékeléséhez kotott — litemezését melléklet tartalmazza.

4. A gyakornoki munka értékelésének f6bb szempontjai, megegyeznek a 257/2000. (XII.26.)
korm. rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott mindsités szempontjaival, melyek egyben
a kovetelmény tertileteket is jelentik a kdvetkez6k szerint:
a) altalanos kovetelmények:
- az ellatassal kapcsolatos szakmai és jogszabalyi ismeretek,
- az ellatottakkal végzett szakmai, gyakorlati munka,
- az ellatottakkal torténd kapcsolatteremt6 képesség, problémafelismerd képesség,
- a szakmai munkaval kapcsolatos problémamegoldé képesség és a konfliktusok
kezelése, feloldasa,
- a munkavégzéssel kapcsolatos pontossag, felel6sség és hivatastudat,
- a munkavégzéssel kapcsolatos szorgalom, igyekezet,
b) specidlis ellatotti csoporttal valé foglalkozas esetén a specidlis szakmai kdvetelmények.

5. A munkaltatd a gyakornok szakmai vezet6jeként a fent megnevezett személyt jeloli ki. A
szakmai vezet6 a kijel6lést elfogadj, és tudomasul veszi.
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2360 Gyadl, Liliom u. 13-15. Gyakornoki szabdlyzat
6. A gyakornok tudomasul veszi, hogy feladata:
* ajelen gyakornoki megallapodasban meghatarozottak betartasa,
* a gyakornoki szabalyzat megismerése, rendelkezéseinek betartasa,
* aszakmai vezet6 irdnyitasanak elfogadasa,
* a gyakornoki munkanaplé folyamatos vezetése,
» torekvés arra, hogy minél jobban lesajatitsa a szakmai kovetelményeket, s minél el6bb
alkalmassag valjon az 6nall6 munkavégzésre,
* a félévenként részére meghatarozott vizsgafeladat teljesitése,
* azardvizsga teljesitése.

A gyakornok tudomasul veszi, hogy joga van ahhoz, hogy az ismeretszerzéshez sziikséges targyi
és személyi feltételeket, koriilményeket részére biztositsak, hogy a gyakornoki tevékenysége
kapcsan elkészitett értékeléseket megismerje, azzal kapcsolatban észrevételt tegyen.

7. A munkaltaté a gyakornok sikeres szakmai el6rehaladasa érdekében gondoskodik a
gyakornoki szabélyzat szerinti feladatok ellatasrol, kiilondsen:

* aszakmai kdvetelmények meghatarozasarol, pontositasarol,

* a kovetelmények megismertetésének és szamonkérésének iitemezésérol,

* a gyakornok és a szakmai vezet6 tevékenységének figyelemmel kisérésérdl,

* a gyakornok vizsgafeladatainak meghatarozasarol,

* a gyakornok zardvizsgaztatasarol,

* a gyakornok mindsitésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

8. A szakmai vezetd a kozalkalmazott gyakornoki ideje alatt koteles ellatni a gyakornoki
szabalyzatban meghatarozott feladatok, igy koteles:

e részt venni a gyakornok felkészitésére és szamonkérésére vonatkozd iitemterv

Osszeallitasaban,
* olyan koriilményeket teremteni, mely lehet6vé teszi a gyakornok elméleti és gyakorlati
felkésziilését,

* a gyakornoki munkanaplot rendszeresen ellendrizni,

* rendszeresen kapcsolatot tartani a gyakornokkal, s ennek keretében lehet6séget biztositani
a gyakornok szdmara arra, hogy kérdéseit feltegye, illetve tanacsokat kérjen,

* a gyakornok vizsgafeladatat, valamint a szakmai el6rehaladasat értékelni,

* kozremiikodni a gyakornok zarévizsgaztatasaban.

9. A jelen 1évék megallapodnak abban, hogy a megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvényt, illetve a 257/2000. (XI1.26.)
Korm. rendelet el6irasait kell figyelembe venni.

A jelenlévok a megallapodast kozosen értelmezték, s azt mint akaratukkal megegyezét,
jovahagydlag irjak ala.

Kelt:

Ovodavezet Szakmai vezetd Gyakornok
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3. szamu

A gyakornoki vizsgafeladat értékelése

A gyakornok adatai:
e L2t
- munkakore: Ovodapedagigus .............ceeuueiieeieeee e
- gyakornoki idejének Kezdete: ........covuiiiiiiiiiii e
- gyakornoki idejének idGtartama: 2 €V .........ouiitiitiiiii e

A gyakornoki vizsgafeladat megéllapit6ja: Ovodavezetd és mentor

A gyakornoki vizsga
e 161051011 = PO
(€ (0] 711 721 11 L PP

A vizsgafeladat teljesitésekor jelen vannak:

= BYAKOTTIOK: ..ot e
= SZAKIMAL VEZETO: ... ettt ettt e e e et
= OVOAAVEZETO: .. uvnettnt ettt et et ettt et ettt e et et et et et ettt e eeaeas
- szakmai MUNKaKOZOSSEG VEZELO: .. .uiieiiitiiit ittt et e iie et et e e aae e e enaeanas
A gyakornoki vizsgafeladat: ...........o.oiuiiiiiii

gyakornok

Gyali Liliom Ovoda
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4. szamu

A gyakornok szakmai elérehaladasanak értékelése

A gyakornok neve:
PPN
- munkakore: Ovodapedagigus .............ooeuniieniiieee e
- gyakornoki idejének Kezdete: ...........ouiniiiiiiiiii i
- gyakornoki idejének idotartama: 2 €V .......oiiuiiiiiiii e

A gyakornok szakmai el6rehaladasanak értékelése

A szakmai el6rehaladas értékelésére vonatkozo idOszak kezdete és vége: ..........ccccevvvvviniinnin

A gyakornok altal az adott id6szakban elvégzett feladatok f6bb tipusai:

Gyali Liliom Ovoda



2360 Gyadl, Liliom u. 13-15. Gyakornoki szabdlyzat
Az értékelés a mai napon a gyakornok részére atadasra kertilt.

Kelt: oo
szakmai vezet6 6vodavezet6
szakmai munkakdzosség vezetd gyakornok
Zaradék
Az értékelés szobeli megbeszélésének idOPONtja: .......vvuiiviiiiiiiiiiiiii e

A gyakornok el6adja, hogy
az értékeléssel egyetért
az értékeléssel nem ért egyet.

Az értékeléshez kapcsolddva a kdvetkezo észrevételt kivanja tenni:

Kelt: o
gyakornok szakmai vezetd
szakmai munkakodzosség vezetd ovodavezet6

Gyali Liliom Ovoda
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5. szamtl
(szerv)
Vizsgabizottsag létszama és névsora
A vizsgabizottsag .............. [ ho........ napjatol az alabbi szervezettel miikodik:

A vizsgabizottsag létszama (elnokkel és a tagokkal egyiitt) 5 6.

A vizsgabizottsag

EInoke: ...o.ooviniiiiiii 6vodavezetd
Tagjai:
e Szakmai vezetd
et Munkakozosség vezet
e Intézményvezetd-helyettes
et Intézményvezet6-helyettes
Kelt: oo
szakmai vezet6 6vodavezet6
intézményvezet6-helyettes intézményvezet6-helyettes

munkakdzosség vezetd

Gyali Liliom Ovoda



2360 Gyadl, Liliom u. 13-15. Gyakornoki szabdlyzat
6 szamu

Gyali Liliom Ovoda
2360 Gyal, Liliom u. 13-15.

Vizsgabizottsagi tag valasztasa és a tisztség tudomasul vétele
A Gyali Liliom Ovoda VeZetdie ...........cevueiieiiieiiieeiiee e, munkaltat6, mint a
gyakornokok gyakornoki id6 alatt elsajatitando ismereteinek szamonkérésére létrehozott
biztossag elndke a kovetkez6 személyeket valasztom a bizottsag tagjai soraba:
........................................................... szakmai vezet0
........................................................... munkak6z0sség vezetd
........................................................... intézményvezet6-helyettes

........................................................... intézményvezetd-helyettes

A bizottsag tagjainak a tagsaga visszavonasig érvényes.
A bizottsag koteles feladatait a gyakornoki szabalyzat szerint ellatni.

| (<]

ovodavezeto

Megismerési zaradék
Alulirott alairasommal igazolom, hogy a vizsgabizottsagi tagsagga valasztasomat tudomasul
veszem, s egyben nyilatkozom arrél, hogy tevékenységemet a vonatkozd szabalyzat szerint

fogom végezni.

| (] [

szakmai vezetd szakmai munkak6zosség vezetd
intézményvezeto-helyettes intézményvezetd-helyettes

Gyali Liliom Ovoda
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7. szamu

Gyali Liliom Ovoda
2360 Gyal, Liliom u. 13-15.

Jelentkezési lap
a szakmai kovetelmények elsajatitasara vonatkozo szamonkérésre,
zarovizsgara

1. Altalanos adatok

A kozalkalmazott
e L PP
- UNKAKOTE: ... e e
- gyakornoki idejének Kezdete: ...........ouiiiiitiiiii i
- gyakornoki idejének idotartama: .........oouiiiniiiiiiii e
- sZiiletési helye 65 Ideje: .....uine it e
= 10} T2 T 11577 N
= AKCIMIE: Lot e
- k6zalkalmazott jogviszonyanak kezdete: ..........cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

A gyakornoki ideje: ................ év (id6tartam), mindsitésének hatarnapja: .....................e..

IMIUNKAKOTE: .. ..ot e et e et ettt et

A gyakornoki id6bdl letelt ido: ............. Honap
2. A szamonkérésre vonatkozo adatok

A szamonkérés résztertiletei:
altalanos szakmai, elméleti kovetelmények
munkakorhoz tartozo gyakorlati szakmai kovetelmények

A szamonkérés jellege:
rendes vizsga
halasztott vizsga
javito vizsga

Kelt. oo
vizsgara jelentkez0 gyakornok
Zaradék
A jelentkezés lap egy példanyat atvette
| |

ovodavezeto

Gyali Liliom Ovoda
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8. szamu

Feljegyzés
A gyakornoki vizsgara torténé jelentkezés jovahagyasarol

A Gyali Liliom Ovoda, mint munkaltaté a kovetkezd megallapitasokat teszi a gyakornoki
vizsgara torténo jelentkezéssel kapcsolatban:

1. A vizsgara jelentkezd gyakornok
- IUNKAKOTE. ... e

2. A gyakornok vizsgara engedése altalanos feltételi.
teljesiilnek
nem teljesiilnek

3. A vizsga jellege:

A munkaltaté megallapitja, hogy a gyakornok vizsgaztatasa
rendes vizsga
halasztott vizsga
javito vizsga

jelleggel torténik.

A halasztott, illetve javit6 vizsga engedélyezhet6 a kdvetkez6 okok miatt: ............ccoevuennenee

4. A vizsgaztatas partatlansaga

A munkaltatoé a bizottsag tagjainak tajékoztatasat kovetden megallapitotta, hogy a vizsgaztatas

partatlansaga (elfogultsagmentes, és dsszeférhetetlenségi helyzetet nélkiil6z6) lebonyolitasa
biztosithato
a jelen bizottsag fennallasa mellett nem biztosithatd, ezért intézkedik 1j bizottsag
felallitasarol.

5. A vizsga id6pontja

A vizsgabizottsag altal tervezett vizsgaidOPONt: .........c.cevviiiiiiiiiiieiiiiiiieeieeiieeann

Kelt: e

ovodavezeto

Gyali Liliom Ovoda
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9. szamu

Gyali Liliom Ovoda
2360 Gyal, Liliom u.13-15.

Ertesités
a gyakornok szakmai ismereteit szamon kérdé zarévizsga
idopontjardl és a vizsgakiovetelményekrol

EZUton €rteSitemM @(Z) «ouvveenreittiete ittt et et e e e eaeaeas nevd, (sziletett:
.............................. s eeeeeee 6V .........h6  ......nmap , anyja neve:
......................................................... ) gyakornokot, hogy a zardvizsgara torténd

A pontos vizsgakdvetelmények jelen értesitéssel atadasra kertilnek.

Kelt: e

Ovodavezet6

Melléklet: vizsgakdvetelmények

Gyali Liliom Ovoda
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10. szamu

Jegyzokonyv
(a gyakornok szakmai ismereteit szamon kéré zardvizsgarol)

Késziilt: A jegyz6konyv a Gyali Liliom Ovoda (2360 Gyal, Liliom u. 13-15.) ............ év
...................... ho ............ napjan késziilt gyakornok vizsgaztatasrol.

Targy: kdzalkalmazott gyakornoki vizsga

Jelen vannak:
A ViZSBAzZO GYaKOINOK: .. .ouuint ittt e
A vizsgabizottsag elnoke és tagjai:
- Elnék: a Gyali Liliom Ovoda 6vodavezetdje, mint munkaltatd: ..............................
Tagjai:
= SZAKIMATL VEZELO: .o teeeit ettt
- Szakmai MUNKaKOZOSSEZ VEZETO: . ..venteittiite it ei e e e e e e eneens
- IntézmeényvezetO-helyettes: ... .....ou i
- IntézményvezetO-helyettes: ......o.ooiiriiiiii i e

A munkaltatdo tajékoztatja a jelenlévOoket arr6l, hogy a vizsgara jelentkez6 gyakornok
vizsgaztatasanak altalanos feltételi fennallnak, azaz a vizsgaztatasnak akadalya nincs.

A vizsgaztatas menete:

1. A munkaltaté és a vizsgabizottsag tagjai ellen6rzik a vizsga targyi és személyi feltételeinek
teljesiilését. (Az Osszeférhetetlenségi helyzetek, és az elfogulatlan vizsgaztatas feltételei
ellenGrzésre keriiltek.)

2. A munkaltaté koszonti a gyakornoki vizsgan megjelenteket, ismereti a jelenlévdkkel a
vizsgaztatas céljat, az elérhetd eredményeket.

3. A vizsgabizottsag a .......... melléklet szerint feljegyzést készit a vizsgaztatasrol-

4. A munkaltaté értékeli a vizsgazé eredményeit, intézkedik a vizsga letételét igazolod
dokumentumok atadasarol.

A jegyz6konyv tartalmat a jelenlévok megismerik, s jovahagyolag irjak ala.
Vizsgabizottsag részérol:

szakmai vezeto ovodavezet6

gyakornok

Gyali Liliom Ovoda
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Feljegyzés

Targy: A feljegyzés a ......... BV i ho ........ napon, ........ orakor megtartott
gyakornoki zardvizsgarol.

A vizsgaz6 gyakornok:

N BV . ittt e ettt e ettt e e
Sziiletési hely, 1d0: .....ovniii e
N 174 = T8 12

A kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozo adatok:
- munkakor: 0vodapedagOigUs ........o.eueiutiniitiie e
- munkaviszonyanak Kezdete: ...........coiiiiiiiiiiiiiiii i e
- gyaKOTNOKI 1d@Je: ...eoeeit e
- MinOSitésének hatarnapja: .....o.vvvuriiiii i e
- vizsga id6pontjaban a gyakornoki idoként letdltott id6: .........cooevveiiiiiiiiiiiiii,
A gyakornok vizsgajanak jellege:
rendes vizsga
halasztott vizsga
javito vizsga
A szamonkérés résztertiletei:
altalanos szakmai, elméleti kovetelmények
munkakorhoz tarozo szakmai, gyakorlati kovetelmények
1. Az altalanos szakmai kovetelményekre vonatkozé vizsga
A gyakornok altal irasban kifejtend6 altalanos szakmai kovetelmények vizsgarész értékelése:
megfelelt nem megfelelt

2. A munkakoérhoz tarozé szakmai kévetelményekre vonatkozo vizsga

A gyakornok altal szoban kifejtendd munkakorhoz tartozé szakmai kovetelmények vizsgajanak
értékelése:

megfelelt nem megfelelt
3. A vizsga osszesitett eredménye az 1. és 2. pontok alapjan:

megfelelt nem megfelelt

Gyali Liliom Ovoda
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A vizsgabizottsag, illetve a gyakornok vizsgaval kapcsolatos észrevételei, megjegyzései:

Gyali Liliom Ovoda
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11. szamu

Gyali Liliom Ovoda
2360 Gyal, Liliom u. 13-15.

Igazolas
a gyakornoki szakmai vizsga letételének eredményérol

Alulirott igazolom, hogy

NV e e
Sziiletési hely, Id0: .....ui i e
N ) 1 0 01l

gyakornok a vizsgabizottsdg el6tt a Gyali Liliom Ovoda gyakornoki szabélyzata alapjn
gyakornoki zarovizsgat tett.

A vizsgabizottsag a gyakornok elért eredményét
megfelelt nem megfelelt

kategoriaval mindsitette.

Kelt: oo ) eeeneean BV it hénap ...... nap
PH.
vizsgabizottsag elndke vizsgabizottsag
(munkaltato) jegyz6konyv vezetGje
szakmai vezet6 szakmai munkakdzosség vezetd
intézményvezeto-helyettes intézményvezeto-helyettes

Gyali Liliom Ovoda
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12. szamu

Munkaltaté megnevezése: Gyali Liliom Ovoda
Cime: 2360 Gyal, Liliom u. 13-15.

Ertékel6lap
Az értékelt személyi adatai
NV
Sziiletési hely, id6: ........coooiiiiiiiii
Az értékelés idopontja: ........... BV i, honap ......... nap

Az értékelés megallapitasai:

Gyali Liliom Ovoda
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Az értékelés soran az alabbi kollégak nyilvanitottak véleményt:

| () [N

az értékelt gyakornok

Gyali Liliom Ovoda
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